
                  

 

 

 

AVVISO PUBBLICO PER INDAGINE DI MERCATO 

 

Finalizzato all’individuazione di operatori economici interessati a partecipare alla 

procedura negoziata (RDO da predisporre sul Mercato Elettronico della P.A.), ai 

sensi dell’art. 1, comma 2, lett. b, del D.L. 76/2020, conv. con L. 120/2020, per 

l’affidamento del servizio di data entry per le pratiche del Registro delle Imprese e 

dell’Albo delle Imprese Artigiane 

 

Si rende noto  

 

che la Camera di Commercio, Industria, Artigianato e Agricoltura di Verona, con sede in C.so Porta 

Nuova n. 96, come da Determinazione del Segretario Generale n. 196 del 28.03.2023, intende 

acquisire un servizio di data entry per le pratiche del Registro delle Imprese e dell’Albo delle 

Imprese Artigiane dell’Ente, nel rispetto dei principi di economicità, efficacia, tempestività, 

correttezza, libera concorrenza, non discriminazione, trasparenza, proporzionalità, pubblicità, 

nonché rotazione.  

Il presente avviso è finalizzato esclusivamente a ricevere manifestazione di interesse da parte di  

operatori economici interessati a partecipare ad una successiva procedura negoziata da espletare sul 

Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA). E’, pertanto, indispensabile che gli 

operatori economici che manifestino la propria disponibilità ad essere consultati nella procedura 

negoziata siano già registrati ed abilitati al MEPA per la fornitura del servizio di cui in oggetto. 

 

Amministrazione aggiudicatrice: C.C.I.A.A. di Verona – Corso Porta Nuova n. 96 – Verona –  

PEC: cciaa.verona@vr.legalmail.camcom.it. 

 

Servizio competente: Ufficio Provveditorato: Tel. 045/8085820-818, 

provveditorato@vr.camcom.it 

 

Responsabile Unico del Procedimento: dott. Pietro Scola. 

 

Oggetto del servizio: Acquisto del servizio di data entry. Categoria MEPA: “SERVIZI/SERVIZI 

ICT/SERVIZI DI SUPPORTO E CONSULENZA IN AMBITO ICT”, codice CPV 72317000-0 

(Servizi di registrazione dati)”; 
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 Le prestazioni che verranno richieste sono, in sintesi, le seguenti: 

La meccanizzazione delle pratiche del Registro delle Imprese e dell’Albo delle Imprese Artigiane, a 

seguito dell’istruttoria conclusa dai competenti uffici (incluse le pratiche da espletarsi “d’ufficio”). 

Il servizio viene organizzato come segue: 

A. ritiro delle pratiche da elaborare: giornalmente è richiesto al Fornitore di recarsi presso 

gli uffici camerali competenti per il ritiro delle pratiche;  

B. verifica, direttamente dalle banche dati, in base alle istruzioni fornite dai funzionari 

camerali, di eventuali altri protocolli da evadere; 

C. elaborazione e meccanizzazione delle pratiche presso l’unità operativa del Fornitore 

(salvo quanto previsto al punto successivo): tale attività dovrà essere effettuata in piena 

autonomia, secondo le conoscenze acquisite per la gestione delle diverse tipologie di 

pratiche e le specifiche istruzioni eventualmente impartite all’atto del ritiro delle stesse. La 

meccanizzazione/evasione delle pratiche (con disponibilità delle stesse nel data base) dovrà 

essere effettuata entro termini perentori; 

D. predisposizione delle liste delle pratiche evase; 

E. restituzione delle pratiche evase: tale attività sarà svolta analogamente alla fase di prelievo, 

con predisposizione di una lista, secondo le indicazioni rese dal funzionario camerale; 

F. restituzione delle pratiche non evase: tale attività sarà svolta nelle modalità di cui al 

precedente punto E; in tal caso, qualora si accertasse che la mancata evasione dipenda da 

negligenza dell’addetto del Fornitore, sarà computato come inadempimento. 

 

Procedura di gara: affidamento del servizio tramite procedura negoziata ex art. 1, comma 2, lett. b, 

del D.L. 76/2020, conv. con L. 120/2020, da espletarsi attraverso una richiesta d’offerta (RDO) 

predisposta sul MEPA, previa indagine esplorativa di mercato volta ad individuare potenziali 

operatori economici interessati a partecipare alla gara.  

 

Importo stimato dell’appalto: € 202.500,00 oltre IVA, per una durata di 18 mesi, comprensiva di 

6 mesi di eventuale proroga.  

 

Criterio di aggiudicazione: l’appalto sarà aggiudicato con il criterio dell’offerta economicamente 

più vantaggiosa, ai sensi dell’art. 95, comma 2, del Codice, determinata da una commissione 

giudicatrice nominata ai sensi dell'art. 77 del Codice. 



                  

 

 

Gli operatori economici che avranno dato riscontro al presente avviso, verranno successivamente 

invitati, dal Responsabile Unico del Procedimento, a partecipare ad una RDO predisposta sul 

Mercato elettronico per la pubblica amministrazione (MEPA), previa iscrizione all’iniziativa 

Servizi, Categoria “Servizi ICT/Servizio di supporto e consulenza in ambito ICT”. 

 

Requisiti di partecipazione: 

possono presentare istanza di partecipazione gli operatori economici di cui all’art. 45 del D. Lgs. 

50/2016, che non incorrano nelle cause di esclusione ai sensi dell’art. 80 del D. Lgs. 50/2016 e che 

siano in possesso dei seguenti requisiti: 

 idoneità professionale: iscrizione al Registro delle imprese o altro registro di cui all’art. 83 del 

D. Lgs. 50/2016; 

 di carattere speciale: iscrizione al MEPA tenuto da Consip Spa, all’iniziativa Servizi, 

Categoria “S SERVIZI ICT/SERVIZI DI SUPPORTO E CONSULENZA IN AMBITO ICT”. 

 

Termini e modalità di presentazione delle candidature: i soggetti interessati e in possesso dei 

requisiti richiesti, dovranno far pervenire la domanda di partecipazione, a mezzo PEC all’indirizzo: 

cciaa.verona@vr.legalmail.camcom.it, entro e non oltre le ore 12,00 del 15° giorno successivo 

alla pubblicazione dell’Avviso sul sito della Camera di Commercio di Verona, sezione 

Amministrazione Trasparente, Bandi di gara e contratti, Bandi attivi. 

Nella domanda di partecipazione, redatta in carta libera, si dovrà dare atto del possesso di tutti i 

requisiti indicati nei punti precedenti e ad essa dovrà essere allegata copia del documento di identità 

in corso di validità del sottoscrittore. 

Non si terrà conto di istanze presentate in modo difforme dalle prescrizioni indicate nel presente 

avviso o pervenute dopo la scadenza. Il temine di presentazione è perentorio, pena l’esclusione 

dall’invito a partecipare alla gara che si svolgerà sul MEPA. 

Nell’oggetto dovrà essere riportata la seguente dicitura:  

“Indagine di mercato per servizio di data entry” 

 

Ulteriori informazioni: il suddetto avviso non costituisce avvio di procedura di gara pubblica né 

proposta contrattuale. Esso è finalizzato all’espletamento di un’indagine conoscitiva e non comporta 

l’instaurazione di posizioni giuridiche od obblighi negoziali nei confronti della Camera di 

Commercio di Verona, che si riserva la possibilità di sospendere, modificare o annullare, in tutto o 

mailto:cciaa.verona@vr.legalmail.camcom.it


                  

 

 

in parte, il procedimento avviato e di non dar seguito alle successive procedure di affidamento del 

servizio di cui trattasi, senza che i soggetti richiedenti possano vantare alcuna pretesa. 

La suddetta partecipazione non costituisce prova di possesso dei requisiti generali e speciali richiesti 

per l’affidamento del servizio che, invece, dovrà essere dichiarato dall’interessato, ed accertato dalla 

C.C.I.A.A. di Verona, in occasione della procedura di affidamento mediante dichiarazione 

sostitutiva, resa in conformità alle disposizioni di cui al D.P.R. n.445 del 2000. 

 

Trattamento dei dati personali: i dati raccolti saranno trattati nel rispetto delle disposizioni di cui 

al D. Lgs. 196/2003 e s.m.s. e al Regolamento UE 2016/679, esclusivamente per le finalità connesse 

al presente avviso. 

Pubblicazione avviso: il presente avviso è pubblicato sul sito istituzionale della C.C.I.A.A. di 

Verona – sezione Amministrazione Trasparente, Bandi di gara e contratti, Bandi attivi. 

Per informazioni e chiarimenti:  

 Ufficio Provveditorato tel. 045/8085820-818, e-mail provveditorato@vr.camcom.it 

 

Il Responsabile Unico del 

Procedimento 

(Dott. Pietro Scola) 
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